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CIRCULAR N° 004
DIRECCION PROGRAMA DE DERECHO

06 DE AGOSTO DE 2025

Para: Estudiantes y egresados en proceso de titulacion.
De: Direccion del Programa de Derecho y Lider de Preparatorios.

Asunto: INFORMACION PAGINA WEB MICROSITIO DE PREPARATORIOS,
FECHAS DE APERTURAY CIERRE PARA PROCESO DE INSCRIPCION Y PAGO
DE PREPARATORIOS.

Cordial saludo de paz y bien.

La direccion del Programa de Derecho y la lider de preparatorios, se permiten
informar a los estudiantes y egresados en proceso de titulacion que, pensando en
facilitar los procesos de obtencién de informacion, gestion y tramite de los
preparatorios, ha implementado un micro sitio web en el cual se encuentra de
manera integrada tanto la informacion general sobre estas pruebas, como la
normatividad vigente, tesauros, informacion relativa a los procesos de inscripcion y
generacion de recibos de pago de los preparatorios correspondientes al cronograma
2025-2 establecido mediante la Acuerdo 106 del 25 de junio de 2025".

El micro sitio se encuentra disponible en el link
https://www.umariana.edu.co/examenes-preparatorios-derecho/ o ingresando
desde la pagina web de la Universidad Mariana,

https://www.umariana.edu.co/derecho.html

De ofra parte, se informa que el proceso de inscripcion y pago para los preparatorios
que se llevaran a cabo el 16 de agosto de 2025, inicia a partir del dia seis (06) de
agosto de 2025 y finaliza el dia doce (12) de agosto de 2025, para lo cual, los
interesados en presentarlo, deben cumplir los requisitos establecidos en articulo
quinto del Acuerdo 173 del 28 de mayo de 20152, entre ellos tener vigente su
matricula académica para el periodo 2025-2 y realizar la inscripcién y obtencion de

https://www.umariana.edu.co/examenes-preparatorios-derecho/marco-normativo/
Zhttps://www.umariana.edu.co/examenes-preparatorios-derecho/marco-normativo/
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“recibo de pago por medio del sistema FENIX, procedimiento que puede consultar
en el instructivo anexo® o ingresando al micro sitio web de preparatorios del
Programa de Derecho https://www.umariana.edu.co/examenes-preparatorios-
derecho/

Recordamos que el dia de la prueba, debe presentarse en el aula asignada a las
8:00 am con su documento de identidad original y el recibo de pago original impreso.

Los aplazamientos de las pruebas inscritas se rigen por lo dispuesto en la Circular
01 del 25 de febrero de 20254, podran solicitarse una sola vez por cada area de
preparatorio, a mas tardar un dia habil antes a la fecha programada para su
presentacion, mediante solicitud formal debidamente sustentada, bajo las
circunstancias previstas en el Acuerdo 002 de 20245 acompafiada de prueba
sumaria, enviada al correo electronico a
preparatoriosderecho@umariana.edu.co.

El dia del preparatorio no se aceptara ninguna solicitud de variacién de la prueba
seleccionada, modalidad de presentacion oral o escrita, ni solicitudes de
aplazamiento.

Para su atencién, conocimiento y aplicacion.

Atentamente,
e
TS COSA RN W

J

Mg. PAULA ANDREA BENAVIDES G.
Directora
Programa de Derecho

ISABEL LLOV RkOXEQCK.

Lider Preparatorids
Programa de Derecho

3 Anexo instructivo Procedimiento para Inscripcion y Obtencion de Recibo de Pago Preparatorios Programa
de Derecho.

Anexo Acuerdo 028 del 25 de noviembre de 2024. Valores derechos pecuniarios afio 2025.

* https://www.umariana.edu.co/examenes-preparatorios-derecho/marco-normativo/

3 https://www.umariana.edu.co/examenes-preparatorios-derecho/marco-normativo/
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INSTRUCTIVO PARA INSCRIPCION Y OBTENCION DE
RECIBOS DE PAGO PARA PREPARATORIOS

PASO 1: |Ingresa a Ila pagina de Ila Universidad
www.umariana.edu.co, selecciona el item FENIX, sistema

académico.

25 umarnana.edu.co

FENIX ESTUDIANTES EGRESAD

Sistema aczdémico
% Universidad P Unest o .
Solicitud de creditos web

! f.-*Marianq Ly

Portal financiero

Instructivos

PASO 2. Haz los pasos de acreditacion para acceder al sistema
digitando tu usuario y contrasenfa.




PASO 3. En el costado izquierdo buscar en PROCESO
OPCIONES DE GRADO: Solicitud de opcién de grado.

™ Q

=] Asignaturas matriculadas T a
Consulta de asistencia y comentario de clases

Proceso Novedades de Notas

= solicitud de novedades da notas

Proceso Certificados

= Solicitud de certificados para estudiantes

Proceso Opciones de Grado

= Solicitud de opcién de grado
Proceso Grados

Programas extracurriculares por estudiante l

= solicitud de Grados

Favoritos

|=| Paso 3: Recibo de pago de matricula y otros ¢
=] Solicitud de opeidn de grado

Actualizacién de datos personales

PASO 4: En la parte de + Solicitar Opcién de grado dar clic

1aildel en 0.13 seq. filtro : ”f:oi:_iene ‘ w Preferentias : - 0

<+ Solicitar Opcidn de grada _




PASO 5: Diligenciar el cuadro emergente la informacién requerida
de:

- Periodo de Solicitud: 20252

- Opcidén de grado a solicitar:
o Preparatorio Penal (Grupo Completo)
o Preparatorio Laboral (Grupo Completo)
o Preparatorio Publico (Grupo Completo)
o Preparatorio Privado (Grupo Completo)

Solicitar Opcién de grado o
Datos de la Solicitud
Pericdode 5555 =
solictead s _—_— - ;
Opconde . .. : e e o
grado a Frapcrotario Fencl Grupe Cormpleta -
SliHe : : = = O\
cicsesis R Tipo Opciénde  Categoria
temas : i rado !
Gpeion de gead Grado Grado
Informacidl Fraparataric Publice Grups Complate Qpcional Preparator
Judicatura Qpcional Judicatura
Nivel Judicatura % Qpcional Judicatura
ivel : o ;
. Exonerada Prap. Pdbiico Opcional Prapsretor
Promedio |Trabajo da Grada 20% Qpcional Proyectos
Acumuledes : |Trabajo da Grado Opcional Proyactos
% Pensum |Preparataria Laboral Grupo Completo Opcional Praparator
Cursado : |Preparatario Privade Grupo Complato Cpdional Preparator)
Seleccione |Exonerado Prag. Laboral Cpcional Preparator
la fecha de Exanerado Prap. Penal Qpcional Praparator)
la prueda : |Exanerads Frap. Privado Qpcional Pragaraton]
Seleccione |Preparatorio Penal Grupo Completo Cpcional Preparator]
la hora de | - >
la prueba:
Lugarde la = 0 0 3 T B
- .. S04Mi Lab, Bases De Dates |
prueba : e T e =
Modalidad ___ . . e
de la Escrite
prueba: A E
1 {
& Selectionar | | €& Cancelar 1




Seleccionar la fecha de la prueba

Seleccionar la hora de la prueba

Seleccionar la modalidad de la prueba, Escrito u Oral
teniendo en cuenta que no podra modificarse
posteriormente ni el dia del examen.

Y finalmente dar clic en el botén verde “seleccionar”
Solicitar Opcién de grado

Datos de la Solicitud

Periodo de e 0020 =

soligds e . T

Opabnde = . ...
grado a Prepeoreterio Pencl Grupe Complete 3 -

solicitar s — EET i R SN S PSR
Lista de ‘._;:_;:m E—————— = e ;
(7L I, SN el e O ey A

Informacién del estudiante y fechas para [a solicitud

e gl Adtivided ———

mm—— acedé&mica:

3.82 Fecha inicial :

% Pensum I ) :
00 Fecha final :

Cursgdo : =7 I R
Seleccione S .
la fecha de 10 de cgosto de 2023 -
laprueba: —— .
Seleccione
la homade &:45 pm - 8:45 pm -
= ba: — = S _ i
Llugarde lg — -

S5 EE N gDsMI Lak. , to

prusba : 6!.__!‘_ C%i: Bases D,E,D?f'""'sl T e
Modalided ==

de la Escrito
HEHERES o —eseeeSe—mE=S

@ Seleccionar | | & Cancelar r




PASO 6: Corroborar que el preparatorio que usted diligencié esté
creado

ES] Opcibn / Tema selectionede T2 Historico
=i

Opciones de Grade

A Pericdo de - Modalidad de la i
. Solicitud Requisito Tema prueba Nombre opcidn de grado
|
Judicatung 9% Judicature
Preparatoria Privade Grupa . ;
=1 2023 1 (g
s 20221 Completa Privade Eserite
" Preparaterio Laboral Grupo X
20221 Completo laboral Escrito
20232 it B Eserite
>
la4des en 0.11 seq. Filtro : Contiene v Preferencies: - = 3

PASO 7: En el menu de la izquierda escribir “Paso 3" y seleccionar
“Recibo de pago de matricula y otros”

gwe a

Proceso Matricula Académica

[=] Paso 3: Redibe de pago de matricula y otros ¢

A continuacién, encontrara los recibos de pago que estan vigentes,

de color rojo los que estan pendientes de pago y en color verde los
cancelados.

NOTA: Recuerde que debe estar matriculado para poder
cursar los preparatorios, trabajos de grado y judicatura (esta
ultima en cada semestre)



Recibos

| 2 imprimir ] Descargar POF . —
Fec linkedapage Namer _
Y WFQP Estade de page Documento racib

l20232 Pecuniario $ 176.000,00 COP 10/08/2023 Matricula Liquidada 407223 40722

kS
A

C  indcsd. periedo Tipa val. a pagar

.ZD-ZSE Matricula $ 266.000,00 COP Matricula Pagada 401872 0187

Darle clic en Descargar PDF

Pt St MOETIT 3T
Lommwte | muwmmanes F s

Seleccione el recibo que va a pagar y clic en “GENERAR RECIBO
y/o pagar en linea dependiendo de lo que usted vaya a hacer.

Finalmente imprimalo y cancele en el Banco segun las fechas
establecidas.

Por favor tener claridad que usted como estudiante debe tener
manejo del sistema académico fénix, y que debe gestionar los
recibos pertinentes para los diferentes preparatorios, es su
responsabilidad.

Siga paso a paso para evitar solicitfudes de recibos al programa
de derecho y/o a la lider de preparatorios, ya que congestiona la
labor administrativa y el correcto funcionamiento del mismo.

Les pedimos amablemente que intenten seguir este instructivo al
pie de la letra y en un primer momento acudir a algtin compafiero
para que aclare algunas dudas.

Excepcionalmente acudir al programa de derecho donde
podremos colaborarles con mucho gusto, pero atendiendo los
demas procedimientos administrativos.

Procure realizar los tramites con el tiempo suficiente ya que las
pruebas se realizan con el calendario que sale por Acuerdo de
Facultad.
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Alta Fﬁl-iﬁi?f ACUERDO 028
R 25 de noviembre 2024

Por el cual se fijan los valores por Derechos Pecuniarios para el afio 2025

EL CONSEJO DIRECTIVO DE LA UNIVERSIDAD MARIANA
En uso de sus atribuciones estatutarias y reglamentarias y,

CONSIDERANDO:

Que laley 30de 1932 en su articulo 28 reconoce a las Universidades el derecho a arbitrar sus recursos
para el cumplimiento de su misién social y de su funcién institucional.

Que es autonomia de la Universidad Mariana establecer los nuevos valores de derechos pecuniarics
diferentes a matriculas para el afio 2025,

ARTICULO PRIMERO:

ACUERDA:

para el afio 2025, de la siguiente manera:

Derechos de Inscripcion
Pregrado
Posgrado

Derechos de grado:
Derechos de grado por ventanilla:

Derechos de grado programas por ciclos propedéuticos:
Programa Técnica Profesional en Mercadeo y Ventas:
Programa de Tecnologia en Direccidn Comercial:

Examenes Extraordinarios:
Validacién
Examen nivelacién de inglés

Certificaciones y constancias
Programas analiticos
Certificacion registro de diploma
Duplicado de diploma

Copia acta de grado

Fijar el monto de los dereches pecuniarios diferentes a la matricula

$123.000
$156.000

$831.000

$1.210.000

$273.000
$424.000

$696.000
$180.000

$23.000
$188.000
$23.000
$165.000
$23.000

Examenes Preparatorios Estudiantes del Programa de Derecho:

Modalidad oral o escrita por grupo completo:
Modalidad oral o escrita por subgrupo:
Modalidad Escrita integral:

$204.000
$116.000

dos (2) SMMLV

Estudio de Homologacion $171.000
Valor por crédito a homologar

Estudiantes Universidad Mariana: 2% del valor de la matricula
Estudiantes externos: 4% del valor de la matricula

“Consolidacion de la Excelencia Educativa para la Transformacién Social”




Continuacion Acuerda 028 del 25 de noviembre de 2024...

ARTICULO SEGUNDO:

Programas de Educacién para el Trabajo y el Desarrollo Humano

Inscripcion

Derechos de certificacion incluye toga y birrete
Duplicado certificaciones

Derecho de certificacién por ventanilla

El presente Acuerdo rige para el afio 2025.

COMUNIQUESE Y CUMPLASE

$123.000
$310.000
$51.000

$403.000

Dado en San Juan de Pasto, z los veinticinco (25) dias del mes de noviembre de dos mil veinticuatro (2024).

3 =
Hna. LILIANA ISABEL DIAZ CABRERA, f.m.i. DO
Secretaria General
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